
電子入札登録のご案内 
 

はじめに                                                     
  当協会では，業務委託などの調達業務における透明性の向上，調達コストの低廉化，事

務の効率化を目的として，入札業務の電子化を行っております。 
 当案内をご拝読のうえ、ご登録を希望される場合は別紙申込書にてお申込みください。 

登録基準                                                     
 横浜市入札有資格者の内ご登録希望日現在、横浜市および他自治体の競争入札参加停止

処分を受けていない事業者。 

電子入札にご参加いただくには                                 
当協会の電子入札にご参加いただくためには，事前の登録が必要となります。登録ま 

での流れは以下のとおりです。 
①当協会ホームページより規約，所定申込書をダウンロード 
②申込必要書類を当協会宛に郵送提出 
③電子メールにより，ＩＤ・パスワードの発行を受ける 
※申込日時点で，インターネット，E-mail 等のコンピューター環境が整っていない場合 

   でも，コンピューター環境を整備する予定があればお申し込みいただけます。 
 ※ログイン後、操作説明書等をダウンロードしていただけます。 

電子入札にご参加いただくために必要なコンピューター環境       
  電子入札は，電子入札ホームページ上で行われ，仕様書などの資料を閲覧するためには，

閲覧ソフトが必要になります。また，入札実施の連絡は，E-mail で行います。 
  具体的に必要となるコンピュータ環境は以下のとおりです。       
①インターネットへの接続環境が整っていること（光回線等の高速回線を推奨） 
②E-mail 環境が整っていること 
③本体：下記のソフトウェアがサポートしている PC/AT 互換機（DOS/V） 
④ディスプレイ：1024×768 ピクセル（XGA）以上の解像度があること 
⑤OS：Windows10 以降（2020 年 1 月までは Windows 7 SP1 以降で可） 
⑥ブラウザ：Internet Explorer 、Chrome、Firefox、Opera に対応 
⑦Adobe Acrobat ReaderDC 以降 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

入札公示から落札事業者決定までの流れ                         
  当協会の電子入札登録事業者が，電子入札に参加していく手順は以下のとおりです。 

①当協会より E-mail で入札公示の通知 
②電子入札ホームページにおいて公示内容の確認 
③仕様書，資料等のダウンロード 
④電子入札ホームページにおいて質問の入力 
⑤電子入札ホームページにおいて回答書のダウンロード 
⑥入札実施 
⑦電子入札ホームページにおいて落札結果の確認 

留意事項                                                       
  登録基準を満たさなくなった場合、入札に参加することが出来ません。その場合は速や

かにご連絡下さい。 

申込要領                                                     
  登録をご希望される事業者は，以下の必要書類を，当協会宛にご郵送ください。 
  ・電子入札登録事業者申込書 
 ・登記簿謄本または現在事項全部証明書（発行後３ヶ月以内、写しでも可） 
郵送先：〒220-0021 横浜市西区桜木町６丁目３１番地 ６階 
     社会福祉法人横浜市福祉サービス協会  総務人事課（財務担当） 

担当                                                         
  総務人事課（財務担当）  
 FAX ：０４５－２２７－１７０１ E-mail：nyusatsu@hama-wel.or.jp 
※ご来訪、お電話はご遠慮ください。お問合せについては、なるべく E-mail 

もしくは FAX をご利用ください。 
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